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	DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR 

	HORARIOS

	
	DNI
	Por motivos de seguridad y atendiendo a criterios sanitarios los trámites se realizarán prioritariamente por un canal no presencial (electrónico, telefónico, redes sociales), en lugar de acudir presencialmente a las oficinas.

	
	VIDA LABORAL
	

	
	DEMANDA  DE EMPLEO: TOTAL/ MEJORA DE EMPLEO
	

	
	CURRICULUM VITAE
	


INSCRIPCIÓN EN LA AGENCIA DE COLOCACIÓN DE TORRES DE LA ALAMEDA.
(Por favor, es importante que rellene TODOS los datos, con letra CLARA y en MAYÚSCULAS)
DATOS PERSONALES
	FECHA DE SOLICITUD:
	 1ª INSCRIPCIÓN        RENOVACIÓN

	SITUACIÓN LABORAL:      Desempleado/a                        Mejora de Empleo

	NOMBRE:

	PRIMER APELLIDO:

	SEGUNDO APELLIDO:

	TIPO DE DOCUMENTO:   DNI     NIE
	NÚMERO DNI / NIE:

	FECHA DE NACIMIENTO:
	SEXO:    HOMBRE           MUJER

	NACIONALIDAD:

	ESTADO CIVIL*:
	 SOLTERO/A            CASADO/A                VIUDO/A
 SEPARADO/A         DIVORCIADO/A

	Nº HIJOS*:

	MINUSVALÍA:
	 NO          SI, porcentaje de minusvalía:               %.

	EMPADRONADO/A EN TORRES DE LA ALAMEDA       SÍ            NO

	DIRECCIÓN:

	Nº:         ESCALERA:              PISO:              PUERTA:                 CÓDIGO POSTAL:

	MUNICIPIO:                                                                                  PROVINCIA:

	TELÉFONO 1:                                                                   TELÉFONO 2:

	CORREO ELECTRÓNICO:

	CARNET DE CONDUCIR/CLASE:          A1     A     B     B+E     C1     C1+E
(marcar el/los que procedan)                                       C     C+E     D1     D1+E     D     D+E

	PERMISOS DE CONDUCIR ESPECIALES:(indicar cuáles)


	VEHÍCULO PROPIO:   SÍ        NO

	VEHÍCULOS QUE MANEJA (rellenar si procede)
· 

	* Datos voluntarios


CURRICULUM VITAE
FORMACIÓN ACADÉMICA (indicar sólo las titulaciones finalizadas):
	Nivel de estudios:
	 Primarios/ EGB / E.S.O.
F.P., especialidad _________________________________________
Bachillerato / B.U.P. / C.O.U.
Diplomatura /Licenciatura (indicar cuál/es)
    ________________________________________________________

	Formación complementaria:
	 Doctorado
 Masters


OTROS ESTUDIOS O CURSOS (indicar duración y año de término) :
	* ___________________________________________________________________________
* ___________________________________________________________________________
* ___________________________________________________________________________
* ___________________________________________________________________________



MAQUINARIA EN LA QUE POSEE EXPERIENCIA (marcar si procede):
· Carretilla elevadora FRONTAL
· Carretilla elevadora LATERAL
· Traspaleta manual.
· Traspaleta eléctrico.
· Pistola RADIOFEECUENCIA /PDA
· GRÚA TORRE
· Otros (indicar) __________________________________________________________
OFICIOS EN LOS QUE SE TIENE EXPERIENCIA (marcar si procede):
· SOLDADURA TIG 

 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
· SOLDADURA MIG/MAG 

 NIVEL ALTO. 

 NIVEL MEDIO.
NIVEL BÁSICO.
· JARDINERÍA 


 NIVEL ALTO. 

 NIVEL MEDIO. 
NIVEL BÁSICO.
· CONSTRUCCIÓN 

NIVEL ALTO. 

 NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
· ELECTRICIDAD 


 NIVEL ALTO. 

 NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
· FONTANERÍA. 


 NIVEL ALTO. 

 NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
· Otros (indicar) ____________________________________________________________

EXPERIENCIA LABORAL
(Añadir las experiencias profesionales desempeñadas por  el usuario en las que  quiera centrar su búsqueda de empleo)
	* Puesto desempeñado: _______________________________________________________
Empresa: __________________________________________________________________
Fecha inicio:__________________________ Fecha finalización: ______________________
Funciones: _________________________________________________________________

        __________________________________________________________________


	* Puesto desempeñado: _______________________________________________________
Empresa: __________________________________________________________________
Fecha inicio:__________________________ Fecha finalización: ______________________
Funciones: _________________________________________________________________

        __________________________________________________________________


	* Puesto desempeñado: _______________________________________________________
Empresa: __________________________________________________________________
Fecha inicio:__________________________ Fecha finalización: ______________________
Funciones: _________________________________________________________________

        __________________________________________________________________



IDIOMAS (marcar lo que proceda):
Inglés:



 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
Francés: 


 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
Alemán: 


 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
Otro:..........................

 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
Otro:............................

 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
INFORMÁTICA (marcar lo que proceda):
S.O.WINDOWS....................

 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
OFFICE...................................

 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
INTERNET/MAIL.................   

 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
CONTABILIDAD



 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
NÓMINAS



 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
FACTURACIÓN



 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
SISTEMA RED



 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
SAP /ERP



 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.
(OTROS) ..........................................
 NIVEL ALTO. 

NIVEL MEDIO. 
 NIVEL BÁSICO.

TRABAJO O PROFESIONES QUE DESEA Y PUEDA REALIZAR:
(marque con una X -un máximo de 8- de la/s opción/es que proceda/n)

	
	001
	Albañil
	
	022
	Contabilidad
	
	043
	Profesor/a  infantil
	
	064
	Ayuda a Domicilio
	

	
	002
	Apoyo escolar
	
	023
	Costurero/a-Patronista
	
	044
	Profesor/a primaria
	
	065
	Empleada de Hogar
	

	
	003
	Arquitecto/a
	
	024
	Delineante
	
	045
	Profesor/a secundaria
	
	066
	Monitor/a Act. Extraescolares
	

	
	004
	Aparejador/a
	
	025
	Dependiente/a
	
	046
	Psicólogo/a 
	
	067
	Mantenimiento
	

	
	005
	Artes Gráficas
	
	026
	Diseño gráfico/web
	
	047
	Repartidor/a
	
	068
	Monitor/a Bailes de Salón
	

	
	006
	Artes Plásticas
	
	027
	Electricista
	
	048
	Reponedor/a
	
	069
	Rotulista

	
	007
	Aux. Administrativo
	
	028
	Electrónica
	
	049
	Socorrista
	
	070
	Logopeda
	
	

	
	008
	Aux. Enfermería
	
	029
	Enfermería / DUE
	
	050
	Telefonista
	
	071
	Carretillero
	

	
	009
	Aux. Geriatría
	
	030
	Fisioterapia
	
	051
	Teleoperador/a
	
	072
	Informático
	

	
	010
	Ayudante cocina
	
	031
	Fontanería
	
	052
	Trabajador/a Social
	
	073
	Periodista
	

	
	011
	Cajero/a de comercio 
	
	032
	Soldador/a
	
	053
	Transportista
	
	074
	Operario de Producción
	

	
	012
	Camarero/a
	
	033
	Grabador/a datos
	
	054
	Vigilante seguridad
	
	075
	Operador de GRÚA
	
	

	
	013
	Carpintería
	
	034
	Jardinería
	
	055
	Tornero Fresador
	
	076
	Ingeniero
	
	

	
	014
	Cocinero/a
	
	035
	Limpieza oficinas
	
	056
	Administrativo
	
	077
	Archivista
	

	 
	015
	Comedor escolar
	
	036
	Limpieza urbana
	
	057
	Cerrajero
	
	078
	Ambientales
	
	

	
	016
	Comercial inmobiliaria
	
	037
	Mecánica
	
	058
	Carpintería Metálica
	
	079
	Operario de Servicios Múltiples
	
	

	
	017
	Comercial
	
	038
	Monitor/a deportes
	
	059
	Pintor
	
	080
	Turismo
	

	
	018
	Conductor/a
	
	039
	Monitor/a tiempo libre
	
	060
	Chapista-Pintura
	
	081
	Otros (indicar)
	

	
	019
	Conserje
	
	040
	Mozo de almacén
	
	061
	Zapatero
	
	
	
	

	
	020
	Recepcionista
	
	041
	Peluquería
	
	062
	Manipulados
	
	
	
	

	
	021
	Construcción
	
	042
	Esteticista
	
	063
	Ferralla
	
	
	
	


DISPONIBILIDAD (marque con una x las opciones deseadas)
	Días/semana
	Solo L a V: 
	Sólo S-D: 
	Disponibilidad total: 

	Horario
	Mañana y
tarde: 
	Sólo 
Mañanas: 
	Sólo 
tardes: 
	Sólo 
noches: 
	Disponibilidad total 

	Jornada
	Jornada completa: 
	Media jornada: 
	Disponibilidad total: 


 Autorizo al Ayuntamiento de Torres de la Alameda a facilitar mis datos a aquellas empresas en las que, por mi perfil, podría ser candidato para un puesto de trabajo.
En Torres de la Alameda, a               de                            de 20
Firma:
Nota:
1. El Ayuntamiento de Torres de la Alameda no se responsabiliza de la posible relación laboral entre los candidatos/as y las empresas o entidades solicitantes.
2. El candidato/a se compromete a comunicar cualquier cambio que se produzca en su situación laboral o profesional.
3. Los datos personales recogidos serán incorporados y tratados en el fichero BOLSA MUNICIPAL DE EMPLEO, cuya finalidad es la GESTIÓN DE LOS DEMANDANTES, inscrito en el Registro de Ficheros de Datos Personales de la Agencia de Protección de Datos de la Comunidad de Madrid, y podrán ser cedidos únicamente por las cesiones previstas en la Ley, así como a los empleadores. El órgano responsable del fichero es el AYUNTAMIENTO DE TORRES DE LA ALAMEDA, y la dirección donde el interesado podrá ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición ante el mismo es la PLAZA DEL SOL, 16 (28813 TORRES DE LA ALAMEDA), todo lo cual se informa en cumplimiento del artículo 5 de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal.
4. Sus datos  serán tratados de conformidad con el nuevo Reglamento Europeo (UE) 2016/679 de Protección de Datos. La información relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, así como cualquier información adicional relativa a la  protección de sus datos personales podrá consultarla en el siguiente enlace http://torresdelaalameda.sedelectronica.es/privacy.1 Ante el responsable del tratamiento podrá ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, rectificación, supresión, oposición y limitación de tratamiento
CONSENTIMIENTO Y DEBER DE INFORMAR A LOS INTERESADOS SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS 
–AGENCIA COLOCACIÓN AYUNTAMIENTO DE TORRES DE LA ALAMEDA–
D/Dª: ____________________________________________________
DNI / NIE: ________________________________________________
(Marcar con una X las casillas de autorización)
· He sido informado de que el Ayuntamiento de Torres de la Alameda (en adelante Ayuntamiento) va a tratar y guardar los datos aportados en esta instancia y en la documentación que la acompaña para la realización de las actuaciones necesarias como consecuencia de  la gestión administrativa de mi expediente en calidad de usuario del servicio municipal de empleo (agencia de colocación 1300000084). 
· Presto mi consentimiento para que los datos aportados en esta solicitud y en la documentación que la acompaña sean utilizados para el envío telemático de información de interés socio-laboral.
· Autorizo a que los datos personales recogidos en la documentación cumplimentada se incorporen a un fichero que el Ayuntamiento, mantiene con la finalidad de gestionar electrónicamente la información recibida.
· Asimismo, autorizo a que mis datos puedan ser cedidos a las Administraciones Públicas en cumplimiento de la normativa laboral, de Seguridad Social y tributaria.
· Consiento que mis datos personales figuren incorporados en el fichero que el Ayuntamiento mantiene con finalidades de gestión y cesión a Organismos Públicos en cumplimiento de la normativa laboral, de Seguridad Social y Tributaria.
· Presta su consentimiento para que el Ayuntamiento realice consultas de los datos del solicitante a través de la Plataforma de Intermediación de Datos y otros servicios interoperables.
Sus datos serán tratados de conformidad con el nuevo Reglamento Europeo (UE) 2016/679 de Protección de datos. La información relativa a los destinatarios de los datos, la finalidad y las medidas de seguridad, así como cualquier información adicional relativa a la protección de sus datos personales podrá consultarla en el siguiente enlace: http://torresdelaalameda.sedectronica.es/privacy ante el responsable del tratamiento podrá ejercer, entre otros, sus derechos de acceso, supresión, oposición y limitación de tratamiento.
En Torres de la Alameda a __________ de __________ de  20____

Firma
Información básica sobre protección de datos.
Responsable: Ayuntamiento de Torres de la Alameda.
Finalidad principal: Informar sobre las actividades que se realizan por el Ayuntamiento de Torres de la Alameda.
Legitimación: Consentimiento.
Destinatarios: Se cederán datos, en su caso, otras Administraciones Públicas y a los Encargados del tratamiento de los datos. No hay previsión de transferencia a otros países.
Derechos: Acceder, rectificar y suprimir los datos, así como otros derechos, tal y como se explica en la información adicional.
Información adicional: Puede consultar la información adicional y detallada sobre Protección de Datos en la siguiente dirección: http://torresdelaalameda.sedectronica.es/privacy#note6
CONCEJALÍA PROMOCIÓN ECONÓMICA


FORMACIÓN Y EMPLEO


Ayuntamiento de


TORRES DE LA ALAMEDA
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AYUNTAMIENTO DE TORRES DE LA ALAMEDA-Plaza del Sol 16, 28813-Torres de la Alameda- MADRID
 91 886 89 53        ofede@torresdelaalameda.org

